Q SAMS GUIDELINE MITGLIEDSANTRAG PRUFEN

Guideline fur Verbandsadministratoren
Mitgliedsantrag priifen

Allgemeines:

1. Nach dem Login in den ,,Admin Bereich” des Landesverbandes 6ffnet sich nachfolgende
Benutzeroberflache:

G 54 Verbandsadministti

Abmelden Saison: 2019/2020

Benutzer

— Willkemmen

Gruppen & Funktionen

Willkommen Jorrit Feld

Buchhaltung

Strafkataloge

— Todo-Liste
Lizenzen
Aufgabe & Info

hd erstellt Aktionen Admin

Mitgliedsantrag prifen  27.06.2021 15:08:07 1.VC Pohlde, Maxi Mustermann [prifen] & ®

Spielbetrieb

Beach

Vereine
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Veranstaltungen

Leistungsstitzpunkte

1.1. ToDo Liste
Auf der Startseite ist die ,ToDo Liste” (rot markiert) zu finden.
Hier werden alle wichtigen Benachrichtigungen aufgefiihrt, welche manuell durch einen

Funktionar bearbeitet werden missen. Dazu gehdren Lizenzantrage, Mitgliedsantrdage oder

auch durch einen Verein beantragte Passfreigaben.

2. Mitgliedsantrag priifen
2.1. Mit dem Klick auf ,Priifen” (durch roten Pfeil markiert) 6ffnet sich nachfolgende
Benutzeroberflache:

— Stammdaten — ahnliche Benutzer
akademischer Titel - * Mustermann, Max (<, —), geb. in
Vorname - |Maxi Anschrift: Musterstralie 1, 12345 Musterort

Nachname -+ | Mustermann

Geburtsdatum =+ 1.04,2002 - — Aktionen

Geburtsname -+
O bestatigen

Staatsangehorigkeit - Deutschland Aktion auswahlen -
O ablehnen

Geschlecht = mannlich

E-Mail - test@sams-server.de

Achtung: Anderungen an den folgenden Bearbeitungsschritten gehen verlaran!

— Anschrift

Stralie Nr. - Musterstrale 78
PLZ = 123456
Ort = Musterort

Region/Provinz/Bundesland™ -+
Land i.5.v. Staat* =

*Mur bei ausldndischen Adreszen




@ S0

2.2. Hier sind nun folgende Daten abgebildet:

2.2.1. Stammdaten (roter Kasten)

Hier sind alle Stammdaten des Antragsstellers zu sehen

2.2.2. Anschrift

Hier ist die angegebene Anschrift des Antragstellers zu sehen.
2.2.3. Ahnliche Benutzer (griiner Kasten)
Hier sind Benutzer angegeben die eine gewisse Ubereinstimmung mit dem
Mitgliedsantrag haben, da der Antragsteller eventuell bereits im System existiert.
2.3. Sie haben nun die Moglichkeit zwischen den Aktionen , bestadtigen” oder ,,ablehnen” zu

entscheiden.
2.3.1. Mitgliedsantrag bestatigen:

Mit dem Setzen des Hakens bei , bestatigen” 6ffnet sich die nachfolgende
Benutzeroberflache. Hier haben Sie nun die Mdglichkeit zwischen den Aktionen
,Person neu anlegen” (Punkt 2.3.2.) oder den Mitgliedsantrag mit einem moglichen
identischen Benutzer zusammen zu fiihren (Punkt 2.3.3. folgende).

R SAMS Verbandsadministrationssystem

Startseite Benutzer: Abmelden Saison: 2019/2020
Stammdaten ahnliche Benutzer
Buchhaltung N R ~
akademischer Titel * Mustermann, Max (J, —) geb. in
Vorname Maxi Anschrift: MusterstraBe 1, 12345 Musterort
fechname - e |
Geburtsdatum -+ |01,04.2002 = Aktionen
Spielbetrieb
Geburtsname
i . N @ pestatigen
Staatsangehérigkeit + Deutschland Aktion auswihlen
O ablehnen
" Geschlecht lich
E-Mail - test@sams-server.de - oder —
Orte T — Bitte auswahlen — -
o Antrag fur Benutzer dur Mustermann, Max (3, ) ~
B
Achtung: Anderungen an den folgenden Bearbeitungsschritten gehen verlaren!

Leistungsstitzpunkte

Verteiler & Artikel Anschrift
StralRe Nr. Musterstrale 78
peibhinies

Ort -+ Musterort
Region/Provinz/Bundesland*
Land i.S.v. Staat*

*Nur bei auslandischen Adrassen
IEZI | o duchfshven | zurackstelien | | abbrechen

2.3.2.Um einen neuen Benutzer anzulegen, setzen Sie den Haken in ,Person neu anlegen”
und driicken dann den gelben Button , Aktion durchfiihren”. Der Mitgliedsantrag ware

nun abschliefend bearbeitet.

Aktion durchftihren zuriickstellen abbrechen

2.3.3.Mochten Sie den Mitgliedsantrag mit einem schon existierenden Benutzer
zusammenfihren, wahlen Sie einen vorgeschlagenen Benutzer aus.
Daraufhin 6ffnet sich folgende Benutzeroberflache:
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Antragsdaten in Benutzer Gbermnehmen

Stammdaten

Anschrift

Benutzer Benutzer Antrag
Titel StraRRe Nr. Musterstrate 1 \ rstrafie 78
Vorname Maix PLZ 12345
Nachname Mustermann ort Musterort
Geburtsname Region/Provinz/Bundesland
Geburtsdatum Land i.5.v. Staat ur
Geburtsort
Staatsangehérigkeit -| Deutschland ~ | [lpeutschiana TG O 2R
Ursprungsverband Deutschland - nacheragliche Anderung méglich
mannlich
Geschlecht weiblich man
Antragsd: in Benutzer abernehi
nachtragliche Anderung méaglich
E-Mail Kontaktdaten
Benutzer Antrag Benutzer Antrag
E-Mail test@sams-server.de Telefon priv. 0123/456789 123456789
Telefon dienstl.
Handy 0179/12345678
Handy dienstl.
Fax
Fax dienstl.
Antragsdaten in Benutzer Gbermnehmen
nachtragliche Anderung maglich
Aktion T bbrach

In dieser Benutzeroberflaiche werden nun immer der von Ihnen ausgewahlte Benutzer
(roter Kasten) und der Antragssteller(griiner Kasten) gegeniibergestellt, damit die
Daten miteinander verglichen werden kénnen.
2.3.3.1. Sollten Sie nun Daten aus dem Antrag in den bestehenden Benutzer
Ubernehmen wollen, driicken Sie den Button , Antragsdaten in Benutzer
Ubernehmen®. Diese Aktion kdnnen Sie fir jedes Datenfeld allein durchfihren.
2.3.3.2. Sollten Sie alle Daten Gbertragen haben, driicken Sie am Ende der Seite den
Button , Aktion durchfiihren”. Damit wird der Mitgliedsantrag in den
bestehenden Benutzer Gibernommen.

Aktion durchflihren zuriickstellen abbrechen



